
 
 
 
 
 

Technicien·ne comptable 
 

Diffusion Hector-Charland 

Reconnue comme un leader régional sur les plans artistique, économique et touristique, 
la Diffusion Hector-Charland (DHC) met à profit son expertise pour favoriser le 
déploiement des arts vivants, de la création à la diffusion, en passant par la concertation, 
le développement de public, la médiation culturelle et la production. L’organisme est un 
entrepreneur collectif qui contribue au développement, au rayonnement et à la promotion 
de la culture d’ici et d’ailleurs.  

Diffuseur pluridisciplinaire à l’avant-garde des tendances et des pratiques, DHC améliore, 
transmet et apporte son expertise au bénéfice premier des artistes et des communautés 
où s’inscrivent ses actions.   

En plus des activités de diffusion au Théâtre Hector-Charland et au Théâtre Alphonse-
Desjardins, l’organisme travaille activement à l’élaboration et au déploiement de 
nombreux projets disciplinaires, comme le festival Fous de Théâtre et le Pôle Territoire 
Danse, en plus de soutenir le processus créatif des artistes par le biais de résidences de 
création sur le territoire, avec hébergement à la Maison Jacques-Parizeau. 

Principales responsabilités 

Relevant de la direction finances et administration, la personne titulaire du poste joue un 
rôle clé dans la gestion quotidienne des opérations comptables de l’organisation. Elle 
évolue dans un environnement vivant, collaboratif et directement lié à la diffusion de 
spectacles et de projets culturels. 

• Comptabiliser les factures fournisseurs, assurer leur codification et préparer les 
paiements; 
 

• Gérer les paiements liés aux spectacles (cachets d’artistes), en lien avec les 
contrats et le calendrier de diffusion; 
 

• Compiler les feuilles de temps et saisir la paie dans Employeur D; 
 

• Créer et maintenir les dossiers employés; 
 

• Préparer les factures de ventes (locations de salle et autres services) et assurer 
le suivi des comptes à recevoir; 
 



 
 
 
 
 

• Comptabiliser les revenus (billetterie, bar, accueil et revenus auxiliaires); 
 

• Effectuer les conciliations bancaires; 
 

• Participer aux processus de fin de mois, à la préparation des états financiers et 
au budget annuel; 
 

• Collaborer à diverses tâches comptables connexes selon les besoins de 
l’organisation. 
 

Profil recherché 

• AEC en comptabilité ou formation équivalente 
• Minimum de trois (3) ans d’expérience pertinente, idéalement en contexte de 

PME ou d’organisme 
• Bonne maîtrise d’Excel et des outils comptables 
• Connaissance du logiciel SAGE (un atout) 
• Excellente maîtrise du français, à l’oral comme à l’écrit 
• Anglais fonctionnel (un atout) 

 

Qualités et compétences 

• Adhérer aux valeurs de Diffusion Hector-Charland : professionnalisme, 
ouverture, intégrité, créativité et solidarité; 
 

• Faire preuve de discrétion, d’intégrité et d’un sens élevé de l’éthique, essentiels 
à la gestion d’informations financières; 
 

• Démontrer rigueur, fiabilité et souci du détail; 
 

• Posséder un excellent sens de l’organisation et une capacité à gérer 
efficacement les priorités; 
 

• Faire preuve d’autonomie, d’un bon esprit d’analyse et d’un jugement 
professionnel sûr; 
 

• Démontrer une capacité à travailler en équipe dans un milieu créatif, collaboratif 
et dynamique; 
 

• Manifester un engagement sincère envers la mission culturelle et 
communautaire de l’organisation : 

 
• Agir avec professionnalisme dans ses communications et entretenir des relations 

de travail respectueuses 



 
 
 
 
 
Ce que nous offrons 

• Poste permanent à temps plein – 35 heures par semaine 
• Horaire favorisant l’équilibre travail–vie personnelle 
• Trois (3) semaines de vacances 
• Possibilité de télétravail, selon les besoins opérationnels 
• Participation de l’employeur au REER 
• Accès aux assurances collectives après 3 mois 
• Un milieu de travail stimulant, au cœur du milieu culturel 
• Une équipe humaine, collaborative et engagée 

 

Dépôt des candidatures 

Les personnes intéressées sont invitées à faire parvenir leur curriculum vitae accompagné 
d’une lettre de présentation à l’adresse suivante : emplois@hector-charland.com 

Veuillez noter que seules les personnes retenues pour une entrevue seront contactées. 

 


